

Облік продуктів харчування і тари в дошкільному навчальному закладі включає:
· Повний облік надходження і своєчасну реєстрацію в документах руху продуктів харчування і тари – прийняття, видача, передача, повернення тощо;
· Контроль за правильним використанням коштів, що виділяють на харчування;
· Контроль за зберіганням продуктів харчування, дотриманням установлених правил щодо оформлення приймання й видачі їх, за проведенням інвентаризацій (переобліку).
Для здійснення обліку харчових продуктів необхідні:
· Книга складського обліку, у якій вказують дату їх надходження, номер накладної, постачальника, обсяг поставки, дату та обсяг щоденної реалізації, її зберігають два роки;
· Журнал бракеражу сирих продуктів, у якому зазначають відомості про якість продуктів, що швидко псуються, зокрема молока. Відомості у цей журнал заносить медична сестра. Він має зберігатися в дошкільному закладі протягом одного року;
· Супровідні документи на продукти харчування та продовольчу сировину;
· Акти комісії з бракеражу продуктів харчування і продовольчої сировини, копії претензійних листів.
